Na temelju ¢lanka 15. stavak 2. Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine*, broj 120/16,
114/22148/26) i &lanka 35. Drustvenog ugovora, direktor trgovatkog drustva TRZNICA d.o.o.
kao odgovorna osoba za zastupanje Drustva koje je u svojstvu Narucitelja obveznik primjene
Zakona o javnoj nabavi, dana 12. kolovoza 2026. godine donosi sljedeci

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Ovim Pravilnikom o provedbi postupaka jednostavne nabave (u daljnjem tekstu: Pravilnik)
ureduju se pravila, uvjeti i postupci provedbe jednostavne nabave robe i usluga te provedbe
projektnih natjeCaja procijenjene vrijednosti manje od 50.000,00 eura i nabave radova
procijenjene vrijednosti manje od 100.000,00 eura, na koje se ne primjenjuju odredbe Zakona
0 javnoj nabavi.

Ovim Pravilnikom osobito se ureduju nain planiranja i provedbe postupaka jednostavne
nabave, sudionici u postupku, pravila postupanja, nafin komunikacije s gospodarskim
subjektima, osiguravanje pravne zastite putem prigovora te dokumentiranje i Cuvanje
dokumentacije o provedenim postupcima.

Na pitanja koja nisu uredena ovim Pravilnikom na odgovarajudi se nacin primjenjuju odredbe
Zakona o javnoj nabavi te drugi propisi i akti Narucitelja ovisno o pojedinom predmetu nabave.

Clanak 2.
Izrazi koji se u ovom Pravilniku koriste za osobe u muskom rodu su neutralni i odnose se na
muske 1 Zenske osobe.

NACELA JAVNE NABAVE

Clanak 3.
Naruditelj je u provedbi postupaka jednostavne nabave obvezan, u odnosu na sve gospodarske
subjekte, postivati naela javne nabave iz ¢lanka 4. Zakona o javnoj nabavi, a osobito nacela
trZi§nog natjecanja, jednakog tretmana, zabrane diskriminacije, transparentnosti i razmjernosti
te poticati trZisno nadmetanje gdje god je to moguce, osigurati jednak tretman svim
gospodarskim subjektima koji sudjeluju u postupku jednostavne nabave te transparentnost
postupka.

Narutitelj je obvezan primjenjivati odredbe ovog Pravilnika na nadin koji omogucava
udinkovitu nabavu te ekonomi¢no i svrhovito troSenje sredstava.

ANALIZA TRZISTA

Clanak 4.
Prije pokretanja postupka jednostavne nabave sluzba/odjel koji inicira nabavu moZe provesti
analizu trzi$ta radi utvrdivanja procijenjene vrijednosti nabave, dostupnosti robe, usluga ili
radova na trzi$tu te pripreme dokumentacije o nabavi.

Analiza trZi§ta moze uklju¢ivati osobito prikupljanje informacija o trzi$nim cijenama, pregled
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javno dostupnih kataloga, cjenika i mreZnih stranica te prikupljanje informacija od
gospodarskih subjekata ili drugih relevantnih izvora.

Ako je analiza trZista provedena, podaci se mogu dokumentirati u biljeici o istraZivanju trzista
ili se u obliku informativnih ponuda, cjenika ili ispisa s mreznih stranica prilazu dokumentaciji
postupka jednostavne nabave.

PROCIJENJENA VRIJEDNOST

Clanak 5.
Procijenjena vrijednost nabave je ukupan procijenjeni iznos bez poreza na dodanu vrijednost
(PDV-a) koji Narucitelj namjerava platiti za predmet nabave, ukljuujuéi sve opcije i moguéa
produljenja ugovora.

Prilikom odredivanja procijenjene vrijednosti nabave Narucitelj uzima u obzir:
- ukupne potrebe za istovrsnom robom, uslugama ili radovima,

- planirano razdoblje nabave,

- trzisne cijene i dostupne informacije o trzistu.

Vrijednost nabave ne smije se dijeliti s namjerom izbjegavanja primjene Zakona o javnoj
nabavi ili postupaka jednostavne nabave propisanih ovim Pravilnikom.

PLAN NABAVE

Clanak 6.
Narucitelj planira nabavu roba, usluga te provedbu projektnih natjecaja i radova u skladu s
potrebama za obavljanje svoje djelatnosti te raspoloZivim financijskim sredstvima.

Postupci jednostavne nabave provode se u skladu s Planom nabave Naruditelja koji se donosi
sukladno propisima Zakona o javnoj nabavi.

Plan nabave priprema se na nadin da sluzbe/odjeli dostavljaju Sluzbi pravnih, kadrovskih i
op¢ih poslova svoje prijedloge planiranih nabava iz svog djelokruga, pri ¢emu su duzni
dostaviti realne i objektivne podatke o procijenjenoj vrijednosti nabave, planiranom razdoblju
provedbe te ukupnim potrebama za istovrsnim robama, uslugama, projektnim natjedajima ili
radovima tijekom kalendarske godine. Na temelju zaprimljenih prijedloga SluZzba pravnih,
kadrovskih i opéih poslova izraduje nacrt Plana nabave kojeg donosi &elnik Narugditelja —
direktor Drustva (u daljnjem tekstu: Direktor).

Ako se tijekom godine pojavi potreba za izmjenom Plana nabave ili nabavom koja nije bila
predvidena Planom nabave, sluzba/odjel koji inicira nabavu duZan je SluZbi pravnih,
kadrovskih i op¢ih poslova podnijeti zahtjev za izmjenu i/ili dopunu Plana nabave, nakon dega
se, po usvajanju izmjena i/ili dopuna od strane Direktora, moZe pokrenuti postupak jednostavne
nabave.

Plan nabave donosi se sukladno ¢lanku 28. Zakona o javnoj nabavi, s time da se za predmete
nabave ¢ija je procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od 5.000,00 eura, a manja od 50.000,00
eura (robe i usluge te provedbe projektnih natjeaja) odnosno 100.000,00 eura (radovi), unose
podaci o predmetu nabave i procijenjenoj vrijednosti nabave.



PREDMET NABAVE

Clanak 7.
Predmet nabave mora se opisati na jasan, nedvojben, potpun i neutralan naéin koji osigurava
usporedivost ponuda u pogledu uvjeta i zahtjeva koji su postavljeni.

Opis predmeta nabave ne smije pogodovati odredenom gospodarskom subjektu.

U opisu predmeta nabave navode se sve okolnosti koje su znacajne za izvrSenje ugovora, a
time 1 za izradu ponude (npr. mjesto izvrSenja, rokovi izvrSenja, posebni zahtjevi u pogledu nacina
izvrenja predmeta nabave i sli¢no).

Predmet nabave se odreduje na nain da predstavlja tehni¢ku, tehnolosku, oblikovnu,
funkcionalnu ili drugu objektivno odredivu cjelinu.

Procijenjena vrijednost nabave mora biti valjano odredena u trenutku pocetka postupka
jednostavne nabave, ako je primjenjivo. Izraunavanje procijenjene vrijednosti nabave temelji se
na ukupnom iznosu, bez PDV-a, ukljuéujuéi sve opcije i moguca produljenja ugovora.

Prilikom odredivanja predmeta nabave, Narutitelj je duZan postupati paZnjom dobrog
gospodarstvenika.

PRIMJENA POJEDINIH ODREDBI I INSTITUTA ZAKONA O JAVNOJ NABAVI

Clanak 8.
U postupcima jednostavne nabave Naruditelj mozZe, kada je to primjereno predmetu nabave,
primijeniti pojedine institute Zakona o javnoj nabavi kao $to su pojasnjenje i upotpunjavanje
ponude, ispravak raunske greske, provjera neuobi¢ajeno niske ponude i drugo uz postivanje
nacela javne nabave.

Primjena instituta iz stavka 1. ovoga ¢lanka odnosi se na svrhu i na¢in postupanja s ponudama,
dok se rokovi i druga procesna pravila primjenjuju sukladno odredbama ovoga Pravilnika.

U slu¢aju nedoumica ili pravnih praznina u primjeni ovoga Pravilnika, pojedine odredbe
tumace se uzimajudi u obzir svrhu i nacela Zakona o javnoj nabavi praksu njegove primjene,
ako to nije protivno prirodi postupka jednostavne nabave.

SUDIONICI U POSTUPKU JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 9.
Sudionici u postupku jednostavne nabave su:

1. Direktor
2. osobe koje Direktor ovlasti za pripremu i provedbu postupka jednostavne nabave unutar

nadleZnih sluzbi/odjela
3. ¢lanovi Struénog povjerenstva
4. druge osobe koje sudjeluju u pripremi i provedbi postupka jednostavne nabave.

Osobe iz stavka 1. ovoga ¢lanka duZne su postupati savjesno, nepristrano i u skladu s
odredbama ovoga Pravilnika i Zakona o javnoj nabavi.



OVLASTI I ODGOVORNOSTI

Clanak 10.
Direktor je odgovoran za zakonitost i pravilnost provedbe postupaka jednostavne nabave.

Direktor je obvezan, izmedu ostaloga, izvriavati:

- provodenje unutarnjeg ustroja i kvalitetno upravljanje u skladu s dokumentima
Narucitelja,

- rukovodenje javnom nabavom sukladno Zakonu o javnoj nabavi i rukovodenje
jednostavnom nabavom sukladno odredbama ovog Pravilnika,

- donoSenje Plana nabave,

- donosenje odluke o pokretanju postupka jednostavne nabave,

- imenovanje Stru¢nog povijerenstva za pripremu i provedbu postupaka jednostavne
nabave,

- donosenje odluke o odabiru ponude ili poni$tenju postupka jednostavne nabave,

- odlu¢ivanje o prigovorima gospodarskih subjekata, kada je to predvideno ovim
Pravilnikom,

- sklapanje ugovora za jednostavnu nabavu,

- donoSenje odluke, s to¢no odredenim ovlaStenjima, odabranim suradnicima za
provodenje postupka jednostavne nabave i potpisivanje narudZbenica odnosno ugovora
za nabavu roba, usluga te provedbu projektnih natjedaja i radova.

Clanak 11.
Ovlastene osobe odgovorne su, izmedu ostalog, 1 za:

- obavljanje zadataka i poslova sukladno odlukama Direktora te organizacijskog akta
Narucitelja,

- provodenje postupaka ili sudjelovanje u postupcima jednostavne nabave, ovisno o
primljenom ovlastenju, u skladu sa Zakonom o javnoj nabavi i odredbama ovog
Pravilnika,

- izdavanje narudZbenica ili sklapanje ugovora u jednostavnoj nabavi ¢&ija je vrijednost
manja od 5.000,00 eura, u skladu s primljenim ovlastenjem.

STRUCNO POVJERENSTVO

Clanak 12.
Za postupke jednostavne nabave vrijednosti jednake ili vece od 5.000,00 eura postupak
provodi Stru¢no povjerenstvo koje internom odlukom imenuje Direktor ili osoba koju on za to
ovlasti posebnom odlukom. Po odluci Direktora, Stru¢no povjerenstvo moZe provoditi
postupke jednostavne nabave i za manje vrijednosti.

Struéno povjerenstvo sastoji se od najmanje dvije osobe, od kojih najmanje jedna mora imati
vazedi certifikat iz javne nabave.

Odlukom o imenovanju odreduje se sastav Stru¢nog povjerenstva te njihove zadaée u postupku
jednostavne nabave.

Stru¢no povjerenstvo obavlja sljedece poslove:

- pripremu dokumentacije o nabavi ili poziva na dostavu ponuda na temelju
dokumentacije koju priprema sluzba/odjel koji inicira nabavu (tehnitke specifikacije,
troSkovnik, prijedlog gospodarskih subjekata i sli¢no),

- komunikaciju s gospodarskim subjektima tijekom postupka,



- otvaranje, pregled i ocjenu ponuda,
- izradu prijedloga odluke o odabiru ili poni§tenju postupka.

U postupcima u kojima se poziv upuéuje unaprijed odredenom (zatvorenom) krugu
gospodarskih subjekata, sluZzba/odjel koji inicira nabavu moZe u zahtjevu za pokretanje nabave
navesti nazive i podatke gospodarskih subjekata kojima se poziv upuéuje, te Strucno
povjerenstvo upucuje poziv gospodarskim subjektima.

Stru¢no povjerenstvo obavlja poslove iz svoje nadleZnosti u sastavu odredenom odlukom o
imenovanju.

Ako se postupak provodi putem modula jednostavne nabave u Elektroni¢kom oglasniku javne
nabave Republike Hrvatske (u daljnjem tekstu: EOJN RH), Struéno povjerenstvo odgovorno
je 1 za objavu postupka i upravljanje dokumentacijom u sustavu.

Rukovoditelj sluzbe/voditelj koji je inicirao nabavu zaduZuje osobu koja je odgovorna za
nadzor nad urednim i pravodobnim izvr§enjem ugovornih obveza odabranog gospodarskog
subjekta te kontrolu i ovjeru racuna.

Osobe koje po nalogu Direktora sudjeluju u odlu¢ivanju o prigovoru ne mogu biti ¢lanovi
Struénog povjerenstva za nabavu niti osobe koje su sudjelovale u pripremi ili provedbi
predmetnog postupka jednostavne nabave.

Osobe koje sudjeluju u planiranju, pripremi ili provedbi postupka jednostavne nabave duzne
su postupati nepristrano 1 objektivno.

ODGOVORNOST ZA ZAKONITOST POSTUPKA

Clanak 13.
Osobe koje sudjeluju u provedbi postupka jednostavne nabave odgovorne su za zakonito,
transparentno i u€inkovito provodenje postupka u skladu sa Zakonom o javnoj nabavi i ovim
Pravilnikom, svaka u okviru svojih nadleznosti utvrdenih ovim Pravilnikom.

Sve radnje u postupku jednostavne nabave moraju biti odgovaraju¢e dokumentirane, a svaki
sudionik odgovoran je za to¢nost i zakonitost dokumentacije koju samostalno izraduje.

SUKOB INTERESA

Clanak 14.
Narucitelj je u postupcima jednostavne nabave obvezan poduzimati mjere za sprjeCavanje,
prepoznavanje i uklanjanje sukoba interesa sukladno odredbama ¢lanaka 75. do 83. Zakona o
javnoj nabavi.

Pri provjeri i sprjeCavanju sukoba interesa Naruéitelj uzima u obzir odnos osoba koje sudjeluju
u planiranju, pripremi, provedbi, pregledu, ocjeni, odluéivanju i pradenju izvr$enja nabave
prema ponuditelju, ¢lanu zajednice gospodarskih subjekata, podugovaratelju te drugom
subjektu na ¢iju se sposobnost ponuditelj oslanja.

Predstavnici Narucitelja koji su uklju€eni u pripremu i provedbu postupka jednostavne nabave
i koji mogu utjecati na odluéivanje u postupku jednostavne nabave obvezni su potpisati izjavu
o postojanju ili nepostojanju sukoba interesa ili da takvi subjekti ne postoje te ih aZurirati bez
odgadanja.



Prije poCetka postupka jednostavne nabave, odnosno najkasnije prije pregleda i ocjene ponuda,
osobe iz stavka 3. ovoga €lanka duZne su pisanim putem obavijestiti Direktora o svakoj
okolnosti koja bi mogla predstavljati sukob interesa te u slu¢aju postojanja sukoba interesa
izuzeti se iz provedbe postupka jednostavne nabave.

U slu¢aju iz stavka 4. ovoga ¢lanka Direktor osigurava da predstavnik Naruditelja prestane sa
svim aktivnostima u postupku, odreduje drugu osobu predstavnikom Narugditelja te osigurava
da prethodno sudjelovanje izuzetog predstavnika ne ugrozava daljnji tijek postupka.

Clanovi Struénog povjerenstva potpisuju pisanu izjavu o nepostojanju sukoba interesa koja
vrijedi za sve postupke jednostavne nabave u kojima sudjeluju, sve do promjene okolnosti. U
slu¢aju nastanka sukoba interesa u pojedinom postupku, ¢lan Struénog povjerenstva duZan je
odmah postupiti sukladno stavku 4. ovoga &lanka, a osoba koja tehni¢ki provodi postupak u
EOJN RH unosi podatke na temelju zaprimljenih pisanih izjava €lanova Stru¢nog povjerenstva.

Narugitelj na svojim mreZnim stranicama objavljuje popis gospodarskih subjekata s kojima je
predstavnik Narucitelja ili s njim povezana osoba u sukobu interesa, odnosno obavijest da takvi
subjekti ne postoje.

Postupanje po odredbama ovoga €lanka dokumentira se u dokumentaciji postupka jednostavne
nabave.

IZUZECA OD PRIMJENE PRAVILNIKA

Clanak 15.
Odredbe ovog Pravilnika ne primjenjuju se na nabave koje su izuzete od primjene Zakona o
javnoj nabavi sukladno odredbama toga zakona.

Odredbe ovoga Pravilnika ne primjenjuju se i na:

- placanje kotizacija za sudjelovanje na stru¢nim skupovima, konferencijama, seminarima i
drugim stru¢nim dogadanjima,

- tro8kove sluzbenih putovanja, ukljutujuéi troskove smjestaja, prijevoza i dnevnice, koji se
podmiruju sukladno posebnim propisima,

- pretplate na stru¢nu literaturu, baze podataka, asopise i elektroni¢ke publikacije, ako se
nabavljaju izravno od izdavada ili ovlastenog distributera,

- nabave kada to zahtijevaju specifiéni tehni¢ki ili umjetnicki razlozi, odnosno kod zastite
iskljucivih prava na temelju posebnih zakona i drugih propisa, pri éemu nabavu mozZe izvrsiti
samo odredeni gospodarski subjekt,

- placanja koja se izvrSavaju temeljem ve¢ sklopljenih ugovora, sporazuma ili zakonskih
obveza Narulitelja, a koja se odnose osobito na zakupnine, komunalne usluge, ¢lanarine te
druga sli¢na placanja,

- nabavu robe, usluga ili radova od pravnih osoba nad kojima Narugitelj ostvaruje kontrolu u
skladu s odredbama Zakona o javnoj nabavi (in-house nabava),

- nepredvidene dodatne radove, usluge ili dodatne isporuke robe od dobavljaga iz osnovnog
ugovora, pod uvjetom da su postali nuzni zbog nepredvidenih okolnosti, da se ugovor sklapa
s postoje¢im gospodarskim subjektom te da ukupna vrijednost s osnovnim ugovorom ne
prelazi prag jednostavne nabave,

- nabave u slu¢ajevima kada su u prethodno provedenom postupku jednostavne nabave sve
dostavljene ponude bile nepravilne ili neprihvatljive, pod uvjetom da se podetni uvjeti iz
poziva bitno ne mijenjanju,

- nabave kada u prethodno provedenom postupku jednostavne nabave nije dostavljena nijedna
ponuda ili nijedna prikladna ponuda pod uvjetom da se po&etni uvjeti iz poziva bitno ne



mijenjaju,
- kupnju robe ili usluga po posebno povoljnim uvjetima od isporuéitelja koji trajno obustavlja
poslovnu djelatnost, od steajnog upravitelja ili likvidatora u okviru odgovarajuceg postupka,
- 1 u drugim slu¢ajevima sukladno vaze¢im zakonskim i podzakonskim propisima.

U slucajevima iz stavka 2. ovoga ¢lanka, jednostavna nabava se provodi izravnim ugovaranjem
odnosno izdavanjem narudZbenice ili sklapanjem ugovora na temelju jedne ponude, uz
obvezno pisano obrazloZenje Narucitelja, a postupak se, ako procijenjena vrijednost prelazi
15.000,00 eura, provodi u EOJN RH sukladno tehni¢kim moguénostima sustava za izravno
ugovaranje.

U slu¢ajevima iz stavka 2. ovoga ¢lanka Naruditelj je duZan osigurati da se sredstva koriste
svrsishodno 1 ekonomi¢no, uz odgovarajuée dokumentiranje razloga izuzeca.

ZURNA ILI NEODGODIVA NABAVA

5 Clanak 16.

Zurna ili neodgodiva nabava moze se provesti prema pojednostavljenim pravilima ovoga
¢lanka ako postoje okolnosti koje Narucitelj nije mogao unaprijed predvidjeti niti na njih
utjecati, a zbog kojih bi provedba redovitog postupka jednostavne nabave onemogudila
pravodobno izvrienje obveza Narucitelja ili uzrokovala znatnu §tetu u obavljanju njegove
djelatnosti. Primjena pojednostavljenog postupanja zbog Zurnosti ne oslobada Naruditelja
obveze postivanja nacela ekonomi¢nog i svrhovitog troSenja sredstava, obveze izbjegavanja
sukoba interesa, obveze obrazloZenja razloga Zurnosti i obveze odgovaraju¢eg dokumentiranja
provedene nabave.

Postojanje Zurne ili neodgodive potrebe mora biti pisano obrazloZeno, uz navodenje okolnosti
koje Narucitelj nije mogao unaprijed predvidjeti te razloga zbog kojih nije moguce provesti
postupak sukladno ovom Pravilniku.

Nabava iz ovoga ¢lanka provodi se na temelju pisanog odobrenja Direktora ili osobe koju on
ovlasti.

Kada je to moguce s obzirom na okolnosti, Naruditelj ée prije izdavanja narudzbenice ili
sklapanja ugovora prikupiti ponudu jednog ili vise gospodarskih subjekata.

VRSTE I NACINI PROVEDBE POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 17.
Postupci jednostavne nabave provode se na nacin koji odgovara procijenjenoj vrijednosti nabave,
sukladno odredbama ovog Pravilnika:
1. Nabava roba i usluga te projektnih natjecaja:
- za nabave procijenjene vrijednosti manje od 5.000,00 eura,
- za nabave procijenjene vrijednosti od 5.000,00 eura do 15.000,00 eura,
- za nabave procijenjene vrijednosti od 15.000,01 eura do 25.000,00 eura,
- za nabave procijenjene vrijednosti od 25.000,01 eura do 49.999,99 eura.
2. Nabava radova:
- za nabave procijenjene vrijednosti manje od 5.000,00 eura,
- za nabave procijenjene vrijednosti od 5.000,00 eura do 15.000,00 eura,
- za nabave procijenjene vrijednosti od 15.000,01 eura do 45.000,00 eura,
- za nabave procijenjene vrijednosti od 45.000,01 eura do 99.999,99 eura.



Nabava procijenjene vrijednosti manje od 5.000,00 eura za robe, usluge, projektne natjecaje
iradove

Clanak 18.
Za predmete nabave &ija je procijenjena vrijednost nabave manja od 5.000,00 eura bez PDV-a,
postupak jednostavne nabave provodi se izravnim ugovaranjem izdavanjem narudZbenice ili
sklapanjem ugovora s jednim gospodarskim subjektom, bez obveze slanja poziva na dostavu
ponuda i prikupljanja ponuda.

Postupak nabave provodi referent nabave ili osoba koju Direktor odlukom ovlasti.

Prilikom provodenja postupka iz ovoga ¢lanka u pravilu se koriste elektronicka sredstva
komunikacije (elektronicka posta) ili drugi primjereni i dokaziv oblik komunikacije.

Postupak zavrSava izdavanjem narudZbenice ili sklapanjem ugovora koji potpisuje Direktor te se
isti dostavlja odabranom ponuditelju osobno, postom 1/ili elektroni¢kom postom ili telefaksom.

Nabave do ovog praga ne unose se u Plan nabave niti u Registar ugovora u EOJN RH.

Nabava procijenjene vrijednosti od 5.000,00 eura do 15.000,00 eura za robe, usluge,
projektne natje¢aje i radove

Clanak 19.
Za predmete nabave ¢ija je procijenjena vrijednost nabave od 5.000,00 eura do 15.000,00 eura
bez PDV-a, postupak jednostavne nabave pokrec¢e rukovoditelj sluzbe ili voditelj na prijedlog
osobe iz svoje sluzbe ili odjela pisanim zahtjevom prema Direktoru.

Ako zahtjev, odnosno predloZena nabava nije u skladu s vazeéim ili nije predvidena Planom
nabave, ovlaStena osoba iz stavka 1. ovoga ¢lanka, uz zahtjev dostavlja i prijedlog izmjena i/ili
dopuna Plana nabave.

Direktor za provodenje postupka jednostavne nabave iz stavka 1. ovoga ¢lanka donosi odluku
o pokretanju postupka i imenuje Stru¢no povjerenstvo.

Postupak se provodi na nacin da Struéno povjerenstvo poziva jednog ili viSe gospodarskih
subjekata po vlastitom izboru na dostavu ponuda, uz obvezno navodenje podataka iz ¢lanka 7.
ovog Pravilnika.

Prilikom provodenja postupka iz ovoga €lanka u pravilu se koriste elektronitka sredstva
komunikacije (elektroni¢ka posta) ili drugi primjereni i dokaziv oblik komunikacije.

Na temelju pribavljene i odabrane ponude Struéno povjerenstvo dostavlja odabranu ponudu
referentu nabave radi izrade narudZbenice, odnosno u slucaju potrebe, Sluzbi pravnih,
kadrovskih i op¢ih poslova, radi izrade ugovora.

Postupak iz stavka 1. ovoga ¢lanka zavr§ava izdavanjem narudZbenice ili sklapanjem ugovora
koji potpisuje Direktor i koji se dostavlja odabranom ponuditelju osobno, postom i/ili
elektronickom postom ili telefaksom.

Nabave iz ovoga ¢lanka obvezno se unose u Plan nabave i u Registar ugovora u EOJN RH.



Nabava procijenjene vrijednosti od 15.000,01 eura do 25.000,00 eura za robe, usluge i
projektne natje¢aje, odnosno od 15.000,01 do 45.000,00 eura za radove

Clanak 20.
Za predmet nabave &ija je procijenjena vrijednost od 15.000,01 eura do 25.000,00 eura bez
PDV-a za robu, usluge i projektne natjecaje, odnosno od 15.000,01 eura do 45.000,00 eura bez
PDV-a za radove, postupak jednostavne nabave pokrece rukovoditelj sluzbe ili voditelj na
prijedlog osobe iz svoje sluzbe ili odjela pisanim zahtjevom prema Direktoru.

Ako zahtjev, odnosno predloZena nabava nije u skladu s vazeéim ili nije predvidena Planom
nabave, ovlastena osoba iz stavka 1. ovoga ¢lanka, uz zahtjev dostavlja i prijedlog izmjena i/ili
dopuna Plana nabave.

Direktor za provodenje postupka jednostavne nabave iz stavka 1. ovoga ¢lanka donosi odluku
o pokretanju postupka i imenuje Struéno povjerenstvo.

Postupak je obvezno provesti putem modula jednostavne nabave sukladno ¢lanku 15. stavku
5. Zakona o javnoj nabavi.

U postupku iz stavka 1. ovoga ¢lanka Narucitelj odluéuje hoce 1i poziv na dostavu ponuda
uciniti dostupnim;

a) javnom objavom u modulu jednostavne nabave EOJN RH; ili

b) slanjem poziva na adresu jednog gospodarskog subjekta po izboru Narucitelja; ili

¢) slanjem poziva na adrese vise gospodarskih subjekata po izboru Narucitelja.

Pri odabiru na¢ina iz stavka 5. ovoga ¢lanka Narucitelj uzima u obzir nacela jednakog tretmana,
transparentnosti i trzi$nog natjecanja, predmet nabave i karakteristike trzista.

Ako se poziv $alje na adrese po izboru Narucitelja sukladno stavku 5. tockama b) i ¢) ovoga
¢lanka, Narucitelj ¢e u pravilu pozvati gospodarske subjekte koji obavljaju djelatnost i za koje
je razumno ocekivati da su sposobni izvrSiti ugovor.

Cjelokupna komunikacija u postupku iz ovoga ¢anka, ukljucujuéi slanje poziva i zaprimanje
ponuda, odvija se putem modula jednostavne nabave EOJN RH.

Narucitelj moZe poziv na dostavu ponuda objaviti i na svojoj sluzbenoj mreznoj stranici.

Postupak iz stavka 1. ovoga ¢lanka zavrSava izdavanjem narudZbenice ili sklapanjem ugovora
koji potpisuje Direktor i koji se dostavlja odabranom ponuditelju osobno, postom i/ili
elektroni¢kom postom ili telefaksom.

Nabave iz ovoga ¢lanka obvezno se unose u Plan nabave i u Registar ugovora u EOJN RH.

Nabava procijenjene vrijednosti od 25.000,01 eura do 49.999,99 eura za robu, usluge i
projektne natje¢aje odnosno od 45.000,01 do 99.999,99 eura za radove

Clanak 21.
Za predmet nabave procijenjene vrijednosti od 25.000,01 eura do 49.999,99 eura bez PDV-a
za robu, usluge i projektne natje¢aje, odnosno od 45.000,01 do 99.999,99 eura bez PDV-a za
radove, postupak pokrece rukovoditelj sluZbe ili voditelj na prijedlog osobe iz svoje sluzbe ili
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odjela pisanim zahtjevom prema Direktoru.

Ako zahtjev, odnosno predloZena nabava nije u skladu s vaZeim ili nije predvidena Planom
nabave, ovlaStena osoba iz stavka 1. ovoga ¢lanka, uz zahtjev dostavlja i prijedlog izmjena i/ili
dopuna Plana nabave.

Direktor za provodenje postupka jednostavne nabave iz stavka 1. ovoga ¢lanka donosi odluku
o pokretanju postupka i imenuje Stru¢no povjerenstvo.

Postupak je obvezno provesti putem javne objave u modulu EOJN RH, sukladno ¢lanku 15.
stavku 6. Zakona o javnoj nabavi.

Poziv na dostavu ponuda objavljuje se javno, a istodobno se moze uputiti i na adresu jednog ili
viSe gospodarskih subjekata po izboru Narucitelja.
Narucitelj moZe poziv na dostavu ponuda objaviti i na svojoj sluZbenoj mreznoj stranici.

Postupak iz stavka 1. ovoga ¢lanka zavr§ava izdavanjem narudZbenice ili sklapanjem ugovora
koji potpisuje Direktor i koji se dostavlja odabranom ponuditelju osobno, po$tom i/ili
elektroni¢kom postom ili telefaksom.

Nabave iz ovoga €lanka obvezno se unose u Plan nabave i u Registar ugovora u EOJN RH.

Clanak 22.
Iznimno od ¢lanka 21. ovog Pravilnika, Narucitelj nije obvezan provesti postupak jednostavne
nabave putem javne objave u modulu jednostavne nabave, ve¢ postupak provodi putem modula
jednostavne nabave u EOJN RH bez javne objave u sljede¢im slu¢ajevima:
1. ako nije podnesena nijedna ponuda ili nijedna valjana ponuda u prethodno provedenom
postupku jednostavne nabave, pod uvjetom da pocetni ugovorni uvjeti nisu bitno izmijenjeni;
2. ako zbog objektivnih razloga predmet nabave moZe izvrsiti, isporuditi ili pruziti samo
odredeni gospodarski subjekt, i to:
a) ako je predmet nabave stvaranje ili stjecanje jedinstvenog umjetnic¢kog djela ili
umjetnicke izvedbe;
b) ako iz tehnickih razloga predmet nabave moZe isporuciti samo odredeni gospodarski
subjekt;
¢) ako je to nuZno radi zastite iskljuivih prava, ukljucujuéi prava intelektualnog
vlasnistva.
3. ako postoji iznimna Zurnost uzrokovana dogadajima koje Narugitelj nije mogao predvidjeti
niti na njih utjecati.

Razlozi za primjenu iznimke iz stavka 1. ovoga ¢lanka navode se 1 obrazlaZu u objavi u modulu
jednostavne nabave EOJN RH.

PRIPREMA POSTUPKA I DOKUMENTACIJA O NABAVI
Clanak 23.
Prije pokretanja postupka Naruditelj priprema dokumentaciju o nabavi u opsegu koji je
razmjeran, predmetu, vrijednosti i sloZenosti nabave.
U postupcima koji se provode putem EOJN RH, Naruditelj ne smije ulitavati zasebne

dokumente koji ponavljaju ili mijenjaju podatke ve¢ unesene u sustav i sadrzane u javnom
pozivu odnosno pozivu generiranom putem EOJN RH, osim ako je to nuzno radi pojas$njenja,
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a bez proturje¢ja s podacima u sustavu.

Ako postoji razlika izmedu podataka unesenih u EOJN RH i dodatno uéitanih dokumenata,
Naruditelj je duZzan bez odgode ispraviti dokumentaciju na nacin propisan pravilima EOJN RH,
prije isteka roka za dostavu ponuda.

KOMUNIKACIJA U POSTUPKU

Clanak 24.
U postupcima jednostavne nabave Narucitelj moZe koristiti elektroni¢ka sredstva komunikacije
radi slanja poziva na dostavu ponuda, zaprimanja ponuda, razmjene informacija s
gospodarskim subjektima, dostave odluka i obavijesti te dokumentiranja postupka.

Za nabave procijenjene vrijednosti jednake ili manje od 15.000,00 eura elektronicka
komunikacija moZe se provoditi putem elektroni¢ke poste, modula jednostavne nabave u EOJN
RH ili drugog odgovarajuceg elektroni¢kog sustava koji koristi Narucitelj, ako je takav na¢in
komunikacije odreden u pozivu na dostavu ponude, ili drugoj dokumentaciji postupka.

Za nabave procijenjene vrijednosti veée od 15.000,00 eura postupak jednostavne nabave
provodi se putem modula jednostavne nabave u EOJN RH, sukladno Zakonu o javnoj nabavi i
ovom Pravilniku.

Elektroni¢ka komunikacija mora se provoditi na na€in koji osigurava jednak tretman
gospodarskih subjekata, integritet podataka, povjetljivost poslovnih informacija i moguénost
dokumentiranja poduzetih radnji.

SADRZAJ POZIVA NA DOSTAVU PONUDA

Clanak 25.
Poziv na dostavu ponuda mora sadrZavati sve podatke potrebne za izradu i dostavu ponude, a
osobito:
- podatke o Naruéitelju (naziv, sjediste, OIB, kontakt podatke),
- evidencijski broj nabave,
- predmet nabave, opis, koli¢inu i tehnicke specifikacije, troSkovnik, mjesto i rok izvrSenja,
- procijenjenu vrijednost nabave,
- podatak o grupama ako je predmet nabave podijeljen na grupe,
- kriterij za odabir ponude,
- uvjete 1 dokaze ako se traZe,
- osnove za iskljuéenje i uvjete sposobnosti gospodarskog subjekta i traZzenu
dokumentaciju,
- rok, nacin 1 mjesto dostave ponuda,
- rok valjanosti ponude,
- uvjete placanja i odredbe o jamstvima, ako se traZe,
- razloge za odbijanje ponuda i ponistenje postupka,
- podatke o pravnoj zastiti odnosno podatke o prigovoru kada se prigovor moZe podnijeti,
- druge podatke potrebne za izradu ponude.

U postupcima putem EOJN RH sadrzZaj poziva ¢ine podaci uneseni u sustav i dokumenti koje
sustav generira, uz dokumente koje Naruditelj u¢itava kao priloge.
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Tro3kovnik roba, usluga te projektnih natje¢aja i radova izraduje Naruéitelj i sastoji se od jedne
ili viSe stavki. Gospodarski subjekti obvezni su ispuniti sve stavke troskovnika.

Ponuditelji su duzni uz ostale obvezne sadrZzaje ponude i traZzenu dokumentaciju dostaviti
Narucitelju i svoju Izjavu o integritetu, a koja ¢e se dostaviti gospodarskim subjektima
(potencijalnim ponuditeljima) zajedno s Pozivom na dostavu ponuda.

OBJEDINJENI IZNOS

Clanak 26.
Kod specifiénih predmeta nabave, osobito kod usluge odrZavanja, nabave rezervnih dijelova
ili sliénih nabava, u kojima se pojedine koli¢ine ne mogu unaprijed to¢no odrediti, u
dokumentaciji se moZe predvidjeti objedinjeni iznos za nepredvidene stavke.

Objedinjeni iznos predstavlja maksimalni iznos moguéih pla¢anja bez PDV-a za nepredvidene
popravke ili dijelove tijekom izvrSenja ugovora/narudZbenice, te ne smije prelaziti 20%
procijenjene vrijednosti nabave odnosno procijenjene vrijednosti pojedine grupe.

Ako se koristi ova moguénost tro§kovnik se izraduje samo za stavke ¢ije su koli¢ine unaprijed
poznate ili procijenjene, a cijena ponude izratunava se i usporeduje iskljuéivo na temelju tih
poznatih stavki. Objedinjeni iznos se ne uzima u obzir prilikom usporedbe i ocjene ponuda.

SADRZAJ, NACIN I ROK DOSTAVE PONUDA

Clanak 27.
Pod ponudom u smislu ovog Pravilnika podrazumijeva se pisana izjava volje ponuditelja da
isporuci robu, pruZi uslugu ili izvede radove sukladno uvjetima i zahtjevima navedenima u
pozivu na dostavu ponuda.

Ponuda se izraduje u skladu s uvjetima i zahtjevima iz poziva na dostavu ponuda te se dostavlja
na nac¢in odreden u pozivu na dostavu ponuda.

Cijena ponude izraZava se u eurima, a u cijenu bez PDV-a moraju biti uraCunati svi troskovi i
popusti.

U postupcima jednostavne nabave koji se provode putem modula jednostavne nabave u EOJN
RH, ponude se dostavljaju iskljudivo elektronicki, putem EOJN RH i Narucitelj ne smije
pregledavati, ocjenjivati niti odabrati ponudu dostavljenu izvan toga sustava.

Ako se u postupku jednostavne nabave zahtjeva dostava dijelova ponude (primjerice jamstva
ili uzoraka) u izvorniku (u papirnatom obliku), a ono se dostavlja odvojeno od elektronicke
ponude, ti dijelovi ponude zaprimaju se neposredno na urudZbeni zapisnik ili putem poste
preporu¢enom postanskom posiljkom na adresu Naruditelja, u zatvorenoj omotnici na kojoj
mora biti naznaden naziv i adresa ponuditelja, naziv predmeta nabave i naznaka ,.NE
OTVARAJ“ te se na omotnici naznacuje datum i to¢no vrijeme zaprimanja, a podaci o
zaprimanju unose se u Upisnik. Naruditelj evidentira zaprimanje tih dijelova u zapisniku
odnosno dokumentaciji postupka, u skladu s moguénostima EOJN RH.

Sve dokumente koje Narucitelj zahtijeva u skladu s ovim Pravilnikom, ponuditelji mogu
dostaviti u neovjerenoj preslici. Neovjerenom preslikom smatra se i neovjereni ispis
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elektroni¢ke isprave, a izabrani ponuditelj obvezan je dostaviti originale na uvid ukoliko to
Narucitelj zatrazi.

U roku za dostavu ponuda ponuditelj moZe izmijeniti svoju ponudu, nadopuniti je ili od nje
odustati.

Na zahtjev Narucitelja, ponuditelj mozZe produljiti rok valjanosti svoje ponude.

Clanak 28.
U postupcima procijenjene vrijednosti jednake ili manje od 15.000,00 eura, ako se postupak ne
provodi putem EOJN RH, ponude se mogu dostaviti elektroni¢kom postom, drugim
elektroni¢kim sustavom, pos§tom ili osobnom dostavom, ako je takav nacin predviden pozivom
na dostavu ponuda.

Ako je dopusteno dostavljanje ponuda u drugacijem obliku (elektronickom postom, telefaksom
i sli¢no), moraju se osigurati uvjeti za o¢uvanje integriteta podataka i tajnost ponuda.

Ponude u papirnatom, pisanom obliku dostavljaju se neposredno na urudzbeni zapisnik ili
putem poste preporuc¢enom postanskom posiljkom na adresu Narucitelja, u zatvorenoj omotnici
na kojoj mora biti nazna¢en naziv i adresa ponuditelja, naziv predmeta nabave i naznaka ,,NE
OTVARAJ“.

Upisnik o zaprimanju ponuda/dijelova ponuda je sastavni dio zapisnika o pregledu i ocjeni
ponuda.

Clanak 29.
Rok za dostavu ponuda odreduje Narucitelj vodeéi racuna o sloZenosti predmeta nabave kako
bi se omogucilo potencijalnim ponuditeljima dostavljanje ponuda u skladu s uvjetima iz poziva
na dostavu ponuda.

Rok za dostavu ponuda u pravilu ne smije biti kra¢i od tri (3) dana od dana slanja poziva na
dostavu ponuda odnosno objave poziva, osim u opravdanim slu¢ajevima.

Kod postupaka jednostavne nabave koji se provode putem modula jednostavne nabave u EOJN
RH javnom objavom, rok za dostavu ponuda ne smije biti kra¢i od pet (5) dana, osim u
opravdanim slu¢ajevima.

Narucitelj mozZe prije isteka roka za dostavu ponuda izmijeniti ili dopuniti poziv na dostavu
ponuda odnosno dokumentaciju o nabavi.

Ako izmjena ili dopuna moZe utjecati na izradu ponude, sadrzaj ponude, dokazivanje
sposobnosti, kriterij za odabir ponude, tehni¢ke specifikacije, tro8kovnik, rok izvrSenja ili
ugovorne uvjete, Narucitelj je duzan produljiti rok za dostavu ponuda.

Nakon izmjene ili dopune dokumentacije o nabavi gospodarskim subjektima mora preostati
primjeren rok za pripremu ili prilagodbu ponude, koji u pravilu ne smije biti kraéi od tri (3)

dana, osim ako je zbog sloZenosti izmjene potrebno odrediti dulji rok.

Ponude zaprimljene nakon roka za dostavu ponuda evidentiraju se kao zakasnjele ponude te se
ne uzimaju u razmatranje i vratit ¢e se neotvorene ponuditelju.
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U postupcima koji se provode kroz EOJN RH, sustav automatski onemogucéuje predaju ponuda
nakon isteka roka.

OTVARANJE PONUDA

Clanak 30.
Otvaranje ponuda u postupcima jednostavne nabave nije javno.

Ponude otvara najmanje jedan ¢lan Stru¢nog povjerenstva.

U postupcima koji se provode putem EOJN RH, ponude se otvaraju automatski u EOJN RH
po isteku roka za dostavu ponuda, bez posebne intervencije Narucitelja, a sustav generira
zapisnik o otvaranju ponuda.

U postupcima koji se ne provode putem EOJN, pristigle ponude se otvaraju prema redoslijedu
zaprimanja ponuda, s naznakom datuma i vremena zaprimanja.

O otvaranju ponuda sastavlja se zapisnik koji sadrZi najmanje podatke o nazivu Narucitelja,
predmetu nabave, broju zaprimljenih ponuda, ponuditeljima i ponudenim cijenama. Zapisnik
potpisuju ¢lanovi Struénog povjerenstva te se isti ¢uva u dokumentaciji postupka jednostavne
nabave.

PREGLED I OCJENA PONUDA

Clanak 31.
Stru¢no povjerenstvo pregledava i ocjenjuje ponude na temelju uvjeta i zahtjeva iz poziva na
dostavu ponuda.

O postupku pregleda i ocjene ponuda sastavlja se Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda, osim u
slu¢ajevima kada se postupak poniStava prije isteka roka za dostavu ponuda ili kada s obzirom
na nacin provedbe postupka sastavljanje zapisnika nije primjenjivo.

Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda minimalno mora sadrzavati podatke o Narucitelju i
predmetu nabave, podatke o ponuditeljima, evidencijski broj nabave, procijenjenu vrijednost
nabave, popis zaprimljenih ponuda, podatke o ponuditeljima i ponudenim cijenama, pregled
ispunjavanja zahtjeva iz poziva odnosno dokumentacije o nabavi, razlog eventualnog odbijanja
ponuda, pregled ispunjavanja kriterija za kvalitativni odabir gospodarskog subjekta, ako su
odredeni, podatke o zatraZzenim i dostavljenim poja$njenjima, upotpunjavanjima, dokazima,
obrazloZenjima ili prihvatu ispravka raunske pogreske, ako ih je bilo, prikaz ocjene ponuda
prema kriteriju za odabir ponude, podatke o odabranom ponuditelju kao i prijedlog i razloge
odabira odnosno ponistenja postupka te druge podatke vaZzne za pregled i ocjenu ponuda i
donosenje odluke.

Tijekom pregleda i ocjene ponuda Narucitelj moze od ponuditelja zatraziti pojasnjenje ili
upotpunjavanje ponude, dostavu ili pojasnjenje dokaza, prihvat ispravka ra¢unske pogreske,
obrazloZenje neuobi¢ajeno niske ponude, produljenje roka valjanosti ponude, dostavu dokaza
o raspolaganju resursima na ¢iju se sposobnost ponuditelj oslanja ili drugo o¢itovanje povezano
s pregledom i ocjenom ponude.

Pojasnjenje, dopuna ili dostava iz stavka 4. ovoga ¢lanka ne smije rezultirati pregovaranjem u
vezi s kriterijem za odabir ili predmetom ugovora te ne smije dovesti do pruZanja prednosti
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pojedinom gospodarskom subjektu, niti do bitne izmjene ponude.

Odredenim dokumentima koji nedostaju u smislu stavka 4. ovoga ¢lanka ne smatraju se:
ponudbeni list, troskovnik, jamstvo za ozbiljnost ponude i ESPD obrazac te Narugitelj njihovu
dostavu ne smije zahtijevati tijekom pregleda i ocjene postupka.

Ako se postupak provodi putem EOJN RH, zahtjevi Naruditelja i odgovori ponuditelja
dostavljaju se putem EOJN RH, u skladu s funkcionalnostima sustava.

Rok koji Naruéitelj odreduje ponuditelju za postupanje po zahtjevu iz prethodnog stavka mora
biti primjeren predmetu zahtjeva, sloZenosti traZenog pojaS$njenja ili dokaza te nacinu
komunikacije, a ne smije biti kra¢i od tri (3) dana od dana slanja zahtjeva.

Ako se postupak jednostavne nabave provodi putem EOJN RH, zapisnik se izraduje odnosno
generira i objavljuje zajedno s odlukom, pohranjuje ili evidentira u skladu s funkcionalnostima
EOJN RH.

Zapisnik potpisuju ¢lanovi Struénog povjerenstva te se isti ¢uva u dokumentaciji postupka
jednostavne nabave.

Clanak 32.
Naruditelj je obvezan provjeriti ra¢unsku ispravnost ponude.

Racdunskim se pogreskama smatraju osobito greSke u zbrajanju, oduzimanju, mnoZenju,
dijeljenju i postotnim ra¢unima, kao i greSke u prijenosu jedini¢nih cijena u ukupne iznose ako
jedini¢na cijena nije sporna.

Ispravak racunske pogreske ne smije utjecati na jedini¢ne cijene iz ponude, niti na sadrZaj
ponude i njezine bitne sastojke.

Ukoliko se utvrdi rac¢unska pogreSka do 5%, Naruditelj ¢e od ponuditelja pisanim putem
zatraziti prihvat ispravka racunske pogreske ili ¢e Narucitelj sam ispraviti raCunsku pogresku
koju utvrdi 1 o tome odmah obavijestiti ponuditelja ¢ija je ponuda ispravljena, te ¢e od
ponuditelja zatraziti da u roku od tri (3) dana od dana primitka obavijesti potvrdi prihvacanje
ispravka ra¢unske pogreske.

Ako ponuditelj u odredenom roku prihvati ispravak racunske pogreske, ispravljeni iznos smatra
se cijenom ponude.

Ukoliko se u navedenom roku ponuditelj ne izjasni ili ne prihvati ispravak racunske pogreske,
Narugitelj ponudu pregledava i ocjenjuje na temelju raspolozivih podataka te je odbija ako nije
moguce utvrditi njezinu valjanost ili sukladnost s dokumentacijom o nabavi te moZe poslati
narudzbenicu ili sklopiti ugovor sa sljede¢em najpovoljnijim ponuditeljem, bez obveze
ponovne objave i prikupljanja novih ponuda.

Ako je u ponudi iskazana neuobicajeno niska cijena ili neuobi¢ajeno niska pojedina jedini¢na
cijena, a $to dovodi u sumnju moguénost isporuke robe, izvodenja radova ili pruZzanja usluga
koji su predmet nabave, Narucitelj moZe odbiti takvu ponudu. Prije odbijanja ponude Naruditelj
mora pisanim putem od ponuditelja zatraZiti objaSnjenje s podacima o sastavnim elementima
ponude koje smatra bitnim za izvrSenje ugovora. U tu svrhu ponuditelju se daje rok od tri (3)
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dana od dana primitka zahtjeva za objasnjenje.

Kao najpovoljnija ponuda moze se izabrati samo ponuda ponuditelja koji je ispunio sve uvjete
iz poziva na dostavu ponuda.

KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE

Clanak 33.
Ako nije drukéije navedeno u pozivu na dostavu ponuda, kriterij za odabir ponude je najniza
cijena.

Narucitelj] moZe u pozivu na dostavu ponuda, osim kriterija cijene, u svrhu odredivanja
ekonomski najpovoljnije ponude, odrediti i neki drugi kriterij, ovisno o specifi¢nosti predmeta
nabave 1 potrebama Narucitelja (primjerice kvaliteta, tehni¢ke prednosti, estetske i
funkcionalne osobine, ekoloske osobine, operativni tros§kovi, jamstveni rok, rok isporuke ili
rok izvrSenja).

Ako je kriterij za odabir ponude cijena ponude, ponude se rangiraju prema cijeni ponude bez
PDV-a, osim ako je u pozivu odnosno dokumentaciji o nabavi zbog posebnosti predmeta
nabave ili poreznog tretmana jasno i obrazloZeno odredeno drukdije.

Svi kriteriji koji ¢ine ekonomski najpovoljniju ponudu, kao i relativni znacaj koji se dodjeljuju
svakom pojedinom kriteriju, moraju biti jasno navedeni, opisani i metodolodki razradeni u
dokumentaciji postupka jednostavne nabave.

Cijena ponude s PDV-om iskazuje se radi utvrdivanja ukupne financijske obveze Narucitelja,
sklapanja i izvr§enja ugovora odnosno izdavanja narudzbenice, ako je to primjenjivo.

Ako su dvije ili vi$e valjanih ponuda jednako rangirane prema kriteriju za odabir ponude,
Narugcitelj ¢e odabrati ponudu koja je zaprimljena ranije.

ODBIJANJE PONUDE

Clanak 34.

Narucitelj ¢e odbiti ponudu kao neprihvatljivu ako utvrdi postojanje sljedeéih razloga:

1. ako je ponuda zaka$njela;

2. ako ponuda nije dostavljena na nacin odreden pozivom odnosno dokumentacijom o
nabavi;
ako ponuda nije dostavljena putem EOJN RH kada je to obvezno;
ako je ponuda nejasna, nepotpuna ili proturje¢na na nacin koji nije moguce otkloniti
dopustenim pojasnjenjem ili upotpunjavanjem;
ako ponuda ne ispunjava tehni¢ke specifikacije ili druge zahtjeve predmeta nabave;
ako ponuditelj ne ispunjava propisane kriterije za kvalitativni odabir;
ako su utvrdene osnove za iskljucenje;
ako ponuditelj ne dostavi traZzeno jamstvo ili ono nije valjano;
ako ponuditelj ne prihvati ispravak ra¢unske pogreske;
10 ako ponuditelj ne dostavi prihvatljivo obrazloZenje neuobicajeno niske ponude;
11. ako je ponuda protivna propisima, pozivu, odnosno dokumentaciji o nabavi.

Cal
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Ako je cijena najpovoljnije prihvatljive ponude veta od procijenjene vrijednosti nabave,
Narucitelj moZe nastaviti postupak i odabrati ponudu samo ako Naruditelj ima osigurana
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sredstva, ako prihvat takve ponude ne dovodi do povrede pravila o financijskim pragovima,
nadinu provedbe postupka, obvezi provedbe postupka putem EOJN RH ili primjeni Zakona o
javnoj nabavi. Razlozi za nastavak postupka moraju se posebno obrazloziti u Zapisniku o
pregledu i ocjeni ponuda.

Razlozi odbijanja ponude navode se u Zapisniku o pregledu i ocjeni ponuda te, prema potrebi,
u odluci o odabiru ili ponistenju.

DONOSENJE ODLUKE O PONISTENJU POSTUPKA

Clanak 35.
Narutitelj neée izvrsiti odabir najpovoljnije ponude te ée ponistiti postupak jednostavne nabave
ako:

1. nije zaprimljena nijedna ponuda;

2. nakon odbijanja ponuda nije preostala nijedna valjana ponuda;

3. su cijene svih ponuda koje nisu odbijene veée od procijenjene vrijednosti nabave, a
Narugitelj ne moze ili ne Zeli osigurati dodatna sredstva;

4. su cijene svih ponuda koje nisu odbijene veée od procijenjene vrijednosti nabave, a
prihvat takvih ponuda bi doveo do povrede pravila o financijskim pragovima odnosno
obveze provodenja drugog odgovarajuceg postupka nabave;

5. su nastale okolnosti zbog kojih je prestala potreba za predmetom nabave ili se potreba
bitno promijenila;

6. su utvrdeni nedostaci u dokumentaciji o nabavi ili provedbi postupka zbog kojih
postupak nije moguce zakonito dovrSiti;

7. su nastale okolnosti koje Narucitelj nije mogao predvidjeti, a zbog kojih sklapanje
ugovora ne bi bilo svrhovito, ekonomic¢no ili zakonito;

8. postoje drugi opravdani razlozi povezani sa zakonito$¢u, svrsishodnoSéu ili
financiranjem nabave, uz posebno obrazloZenje.

Narucitelj mozZe ponistiti postupak jednostavne nabave prije ili nakon isteka roka za dostavu
ponuda ako utvrdi da postoje razlozi zbog kojih postupak nije moguce ili nije svrhovito
nastaviti.
U postupcima putem EOJN RH odluka o ponistenju izraduje se, pohranjuje i objavljuje u
sustavu na natin koji sustav omoguéuje. Ako se postupak poniStava bez pregleda i ocjene
ponuda, zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda ne sastavlja se ako ga sustav ne zahtijeva.
Odluku o ponistenju donosi i potpisuje Direktor ili osoba koju on ovlasti za potpisivanje.
Odluka o ponistenju dostavlja se ponuditeljima bez odgode na dokaziv nacin.
DONOSENJE ODLUKE O ODABIRU

Clanak 36.
Na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda iz ¢lanka 31. ovog Pravilnika, Naruéitelj donosi
odluku o odabiru najpovoljnije ponude na temelju kriterija za odabir ponude.

Odluku o odabiru donosi i potpisuje Direktor ili osoba koju on ovlasti za potpisivanje.

Ponuditeljima koji su sudjelovali u postupku, odluka o odabiru dostavlja se bez odgode,
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preporuceno putem poste, putem elektronicke poste ili objavom na sluZbenoj mreZnoj stranici
Narucitelja, odnosno putem modula jednostavne nabave u EOJN RH ako se postupak provodio
putem toga sustava.

Clanak 37.
U postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili manje od 15.000,00 eura,
odluka o odabiru postaje izvr$na dostavom odluke ponuditelju.

U postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti veée od 15.000,00 eura, nakon
dostave odluke o odabiru ponuditeljima, Narucitelj ne smije sklopiti ugovor o nabavi, odnosno
izdati narudZbenicu prije isteka roka za podnosenje prigovora propisanog ovim Pravilnikom.

Rok iz stavka 2. ovoga ¢lanka predstavlja rok mirovanja.

Odluka o odabiru postaje izvrina :

- istekom roka mirovanja, ako prigovor nije izjavljen,

- dostavom odluke o prigovoru podnositelju prigovora kojom se prigovor odbacuje ili odbija,
- dostavom odluke ponuditelju, ako se rok mirovanja ne primjenjuje.

Rok mirovanja ne primjenjuje se :

- na odluku o ponisStenju postupka jednostavne nabave i

- ako je u postupku jednostavne nabave zaprimljena samo jedna ponuda koja je ujedno i
odabrana.

SKLAPANJE UGOVORA O NABAVI

Clanak 38.
Nakon Sto odluka o odabiru postane izvrSna, Narucitelj moze s odabranim ponuditeljem
sklopiti ugovor o nabavi ili izdati narudZbenicu.

Ugovor o jednostavnoj nabavi, odnosno narudzbenica moraju biti u skladu s uvjetima
odredenima u pozivu i odabranom ponudom.

Ugovor o nabavi ili narudZzbenica predstavljaju pravni temelj za izvr§enje nabave.
PRAVNA ZASTITA U POSTUPCIMA JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 39.
Gospodarski subjekt koji je sudjelovao u postupku i koji ima ili je imao interes za dobivanje
ugovora o jednostavnoj nabavi i koji je pretrpio ili bi mogao pretrpjeti Stetu od navodnoga

krSenja subjektivnih prava ima pravo podnijeti prigovor.

Protiv odluke o odabiru ponude ili odluke o ponistenju postupka jednostavne nabave donesene
u postupku jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili manje od 15.000,00 eura
nije dopusten prigovor.

Prigovor se podnosi u pisanom obliku, putem modula jednostavne nabave u EOJN RH za
nabave &ija je procijenjena vrijednost veca od 15.000,00 eura.

Prigovor se podnosi Direktoru, odnosno odgovornoj osobi Naruditelja u pisanom obliku, putem
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modula jednostavne nabave u EOJN RH u kojem se postupak i provodi. Prigovor podnesen
izvan sustava EOJN RH smatrat ¢e se nedopustenim i odbacit ¢e se.

Prigovor se moZe podnijeti na odluku o odabiru ponude odnosno ponistenju postupka
jednostavne nabave u roku od tri (3) dana od dana dostave odluke.

Prigovor mora sadrZavati najmanje: podatke o gospodarskom subjektu koji podnosi prigovor,
oznaku postupka jednostavne nabave (evidencijski broj nabave ili broj objave u EOJN RH),
radnju Narucitelja na koju se prigovor odnosi, razloge prigovora i obrazloZenje i prijedlog
nacina otklanjanja navodne nepravilnosti.

Ako prigovor ne sadrZi podatke iz stavka 6. ovoga ¢lanka, Naruditelj ¢e pozvati ponuditelja da
u primjerenom roku, koji ne moze biti kra¢i od jednog (1) dana, dopuni ili pojasni prigovor.
Ako ponuditelj u ostavljenom roku ne otkloni nedostatke, prigovor ¢e odbaciti kao neuredan.

Uz prigovor podnositelj je obvezan platiti naknadu za pokretanje postupka po prigovoru u
iznosu od 0,5% procijenjene vrijednosti nabave za sve nabave ¢ija je procijenjena vrijednost
vecéa od 15.000,00 eura. Naruditelj provjerava izvrSenje uplate naknade za pokretanje postupka
po prigovoru na ra¢unu Narucitelja. Naknada za pokretanje postupka po prigovoru uplacuje se
u korist Naruditelja.

Podnositelju prigovora ne pripada pravo na povrat uplacenog iznosa ako Direktor odbaci
prigovor, kao ni pravo na povrat ili naknadu bilo kojih drugih troskova koje je podnositelj imao
povodom podnosenja prigovora.

PodnoSenje prigovora odgada sklapanje ugovora ili izdavanje narudZbenice do dono3enja
odluke Direktora o prigovoru, osim u slu¢aju Zurne nabave kada bi odgoda mogla prouzrociti
ozbiljnu §tetu ili ugroziti obavljanje poslova iz djelokruga Naruditelja.

Clanak 40.
O prigovoru odlucuje Direktor ili osoba koju on za to ovlasti posebnom odlukom najkasnije u
roku od sedam (7) dana od dana njegova zaprimanja.

Odluka o prigovoru dostavlja se putem modula jednostavne nabave u EOJN RH.

Osoba koja sudjeluje u odluc¢ivanju o prigovoru ne smije biti osoba koje je sudjelovala u
pripremi ili provedbi postupka jednostavne nabave na koji se prigovor odnosi.

Povodom prigovora Narucitelj moze:

- odbaciti prigovor ako nije pravodoban, nije dopusten ili izjavljen od neovlastene osobe;
- odbiti prigovor kao neosnovan;

- usvojiti prigovor i naloZiti otklanjanje utvrdenih nepravilnosti;

- ponistiti postupak jednostavne nabave ili njegov dio.

O odluci povodom prigovora podnositelj prigovora i drugi sudionici postupka obavjestavaju se
bez odgode.

Postupak odlucivanja o prigovoru iz ovoga ¢lanka nije upravni postupak, a odluka Narucitelja
nema svojstvo upravnog akta.
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PRACENJE IZVRSENJA UGOVORNIH OBVEZA

Clanak 41.
Praéenje izvr§enja ugovornih obveza u nadleznosti je sluzbe/odjela koji je inicirao nabavu.

Pradenje ugovora obuhvada praéenje rokova izvrSenja, praenje financijske realizacije
ugovora, pra¢enje ugovorenih i nabavljenih koli€ina, pribavljanje instrumenata osiguranja,
primopredaju radova, obra¢un ugovorne kazne 1 sli¢no.

PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 42.
Sve 1izmjene i dopune ovog Pravilnika, donose se na isti na¢in kao i ovaj Pravilnik.

Ovaj Pravilnik, kao i sve njegove daljnje izmjene i dopune, objavljuje se na oglasnoj plo¢i, na
sluzbenoj mreZnoj stranici Narucitelja i u EOJN RH.

Postupci jednostavne nabave pokrenuti do stupanja na snagu ovog Pravilnika dovrsit ¢e se
prema odredbama Pravilnika koji je bio na snazi u vrijeme zapo¢injanja postupka nabave.

Za postupanje na temelju ovog Pravilnika na odgovarajuéi se nain mogu primijeniti odredbe
Zakona o javnoj nabavi i podzakonskih propisa temeljem Zakona o javnoj nabavi.

Clanak 43.
Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o provodenju postupaka
jednostavne nabave robe, usluga i radova, donesen 1. veljace 2023. godine.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu i primjenjuje se od 1. rujna 2026. godine.

Ur.broj: 426/16
U Osijeku, 12. kolovoza 2026. godine

Direktor
Ivana Davidovi¢, dipl.oec.
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