TrZnica d.0.0. Osijek

POZIV ZA DOSTAVU PONUDA
U POSTUPKU JEDNOSTAVNE NABAVE ZA PREDMET NABAVE:
IZRADA BROSURE | LETAKA
U OKVIRU PROJEKTA 1Z
PROGRAMA INTERREG V - A
MADARSKA — HRVATSKA
pod nazivom

»Local products for the people”

Osijek, 27. ozujka 2018. godine.



1. oP¢1 PODACI

NARUCITEL

TRZNICA d.o.o0.

Trg Ljudevita Gaja 5, 31000 Osijek
tel: 031 213-330, fax: 031 213-327
www.trznica.hr

MB 3013634

OIB 30696088490

OSOBA ZADUZENA ZA KOMUNIKACIJU S PONUDITELIMA
Komunikacija i svaka druga razmjena informacija izmedu Naruéitelja i zainteresiranih gospodarskih
subjekata moZe se obavljati isklju¢ivo u pisanom obliku, po$tanskom posiljkom, telefaksom ili
elektronickim putem na adresi/telefaksu/elektroni¢koj posti navedenima u ovom Pozivu na dostavu
ponuda.
Kontakt osoba:

Renata Cepo, univ.bacc. oec.

Tel: 031 213-331, Mob: 099 308 0317

Fax: 031 213-327

e-mail: renata@trznica.hr

VRSTA POSTUPKA

Sukladno odredbi ¢lanka 12. i 15. Zakona o javnoj nabavi (,Narodne novine” broj 120/16) i ¢lanka 8.
Pravilnika o provodenju postupaka jednostavne nabave robe, usluga i radova od 2. svibnja 2017.
godine, buduci je vrijednost nabave manja od 200.000,00 kuna, Narucitelj provodi postupak
jednostavne nabave izrade broSure i letaka putem slanja Poziva za dostavu ponude.

PREDMET NABAVE
IZRADA BROSURE | LETAKA U OKVIRU PROJEKTA BROJ HUHR/1601/3.1.1/0023 INTERREG V - A
PROGRAM MADARSKA — HRVATSKA pod nazivom ,LOCAL PRODUCTS FOR THE PEOPLE“

EVIDENCISKI BROJ NABAVE: JN —US-09/18

ll. PODACI O PREDMETU NABAVE

1. Naziv predmeta nabave je: Izrada broSure i letaka u okviru Projekta Interreg V - A Program
Madarska — Hrvatska pod nazivom ,Local products for the people”

2. Procijenjena vrijednost nabave: 82.000,00 kn (bez PDV-a)



3. Opis predmeta nabave:

U okviru projekta , Local products for the people" iz programa prekograniéne suradnje Interreg V —-A
Madarska — Hrvatska brosura i letci ubrajaju se u koncept promidibe projekta. Brosura se mora
temeljiti na prethodno razradenoj metodologiji koju ée definirati Naruéitelj. Potrebne su dvije (2)
vrste letaka, jedna koja ce se odnositi na sam projekt (naziv, program, partneri, ciljevi...), a druga
koja ce se odnositi na rezultate projekta. Oba dvije vrste letaka trebaju biti prilagodene djeci,
proizvodacima i kupcima. BroSura i letci trebaju sadriavati fotografije, tekstualni dio i logotipe koji
Ce biti uvrsteni u dogovoru s Naruciteljem. Ponuditelj treba razraditi idejno rjesenje i dizajn brosure
i letaka u dogovoru s Narudciteljem i osigurati kvalitetan i pravovremen tisak.

3.1. Letak

- Format: 18x26 cm otvoreni
- Papir: eko karton 250-300 gr
Opsegq: 4 stranice
Tisak : 4/4
Dorada: Stancanje u oblik, savijanje
Dodatna dorada :mat plastifikacija, UV lak parcijalni
- Grdficka prilagodba
- Koli¢ina: 1.000 kom

3.2. Brosura

- Format: A4

- Papir: unutarnje stranice eko papir 150 gr, korice 250 gr

- Opseg: 40 stranica

- Tisak: 4/4

- Dorada: meki uvez

- Dodatna dorada : Stancanje korica, folija tisak na koricama
- Grafi¢ka prilagodba

- Koli¢ina : 1.000 kom

l1l. UVJETI NABAVE

1. Nacin izvr3enja: Sklapa se ugovor o usluzi izrade bro3ure i letaka u okviru projekta ,Local products
for the people”.

2. Mjesto izvrSenja usluge: TrZnica d.o.o0. Osijek, Trg Ljudevita Gaja 5a.

3. Rok izvrSenja usluge:
Prema planiranoj dinamici realizacije projektnih aktivnosti (okvirni plan realiziranja aktivnosti u
prilogu ugovora).



4. Rok, naéin i uvjeti plaéanja

Ugovorenu cijenu Naruditelj ¢e uplatiti na Ziro-racun lzvrsitelja u roku 90 dana od svake izvriene
usluge uz obvezu dostave racuna i izvjesca s pripadajuéom dokumentacijom kojom se dokazuje
uredno izvrienje usluge.

Predujam je isklju¢en kao i trazenje sredstva osiguranja pla¢anja od Narucitelja.

5. Kriterij odabira ponuda: Najniza cijena.

IV. UVJETI ISKUUCENJA | DOKAZI SPOSOBNOSTI

1. Uvjetiiskljucenja

Ponuditelj je duZan u svojoj ponudi priloZiti dokaze kojima dokazuje da nema uvjeta iskljuenja i
kojima dokazuje svoju sposobnost, dokumentima i pod uvjetima propisanim u nastavku.

U slucaju zajednice ponuditelja svi ¢lanovi zajednice obvezni su pojedinacno dokazati svoju pravnu, te
kumulativno tehnicku i struénu sposobnost.

Dokazi moraju biti na hrvatskom jeziku i latiniénom pismu. Ukoliko je Ponuditelj registriran izvan
Republike Hrvatske uz prilaganje izvornih dokaza sposobnosti na stranom jeziku, Ponuditelj je duzan
uz svaki dokument priloZiti i prijevod ovlastenog prevoditelja na hrvatski jezik.

Dokazi ne trebaju biti u originalu, ve¢ u neovjerenoj preslici. Neovjerenom preslikom smatra se i
neovjereni ispis elektronicke isprave.

U slu¢aju sumnje u istinitost podataka navedenih u dostavljenim dokumentima, Narucitelj moze u
svrhu provjere istinitosti podataka:

- traziti originale ili ovjerene preslike dokumenata od Ponuditelja,

- obratiti se izdavatelju dokumenata i/ili nadleznim tijelima.

Ukoliko se utvrdi da je ponuditelj dostavio lazne podatke, Narucitelj ¢e ga iskljuciti iz postupka nabave.

2. Dokumentacija koju su ponuditelji obvezni dostaviti uz ponudu:

U svrhu dokazivanja svoje pravne i poslovne sposobnosti, ponuditelj je duzan dostaviti dokaze svojeg
upisa u sudski, obrtni, strukovni ili drugi odgovarajuéi registar drzave sjedista gospodarskog subjekta.

U svrhu dokazivanja potrebno je dostaviti sljedece:

a) lzvod iz sudskog, obrtnog, strukovnog ili drugog odgovarajuceg registra

Navedeni dokaz ne smije biti stariji od tri mjeseca racunajuci od dana pocetka postupka jednostavne
nabave.

b) Potvrdu Porezne uprave o stanju duga kojom ponuditelj mora dokazati da nema duga po osnovi
poreznih obveza i obveza za mirovinsko i zdravstveno osiguranje, ne stariju od trideset dana
raCunajuci od dana slanja poziva na nadmetanje.

c) Reference ponuditelja iz kojih je vidljivo da ponuditelj ima prethodnog iskustva u izradi broSura i
letaka na projektima.




V. OBLIK, NACIN IZRADE, SADRZAJ | NACIN DOSTAVE PONUDA

1. Oblik i nacin izrade ponude:
Ponuda je pisana izjava volje ponuditelja da isporuéi robu/uslugu sukladno uvjetima i zahtjevima
navedenim u ovom Pozivu na dostavu ponude.
Ponuditelj je duZan sve obrasce koji se odnose na njegovu ponudu koristiti iz ovog Poziva na dostavu
ponude, ispuniti neizbrisivom tintom, ovjeriti potpisom odgovorne osobe ponuditelja i pefatom
ponuditelja, numerirati i ukljuciti u niz numeriranih stranica svoje ponude.
Ponuda mora biti izradena u obliku nazna¢enom u Pozivu na dostavu ponude.
Propisani tekst Poziva na dostavu ponude ne smije se mijenjati i nadopunjavati.
Ponuda se izraduje na nadin da ¢ini cjelinu. Ako zbog opsega ili drugih objektivnih okolnosti ponuda ne
mozZe biti izradena na nacin da ¢ini cjelinu, onda se izraduje u dva ili vie dijelova.
Ako je ponuda izradena od vise dijelova ponuditelj mora u sadrZaju ponude navesti od koliko se dijelova
ponuda sastoji. Ponuda se mora predati u izvorniku.
Ispravci u ponudi moraju biti izradeni na nacin da su vidljivi (prekriziti pogresan tekst) i dokazivi. Ispravci
moraju uz navod datuma ispravka biti potvrdeni potpisom ponuditelja.
Ponuditelj je obvezan ispuniti sve rubrike u obrascima koji su sastavni dio Poziva na dostavu ponude
te ih mora ovjeriti sluzbenim pecatom i potpisati osoba ovlastena za zastupanje gospodarskog
subjekta.
Ponuditelju je zabranjeno kriZati, brisati ili ispravljati uvjete iz Poziva na dostavu ponude, a ako postoje
nejasnode potrebno je zatraZiti pisano objasnjenje.
Nakon proteka roka za dostavu ponuda, ponude se ne smiju mijenjati.
U roku za dostavu ponuda, ponuditelj moZe dodatnom, pravovaljano potpisanom izjavom, koja se
dostavlja na isti nacin kao i ponuda, nadopuniti je li od nje odustati i istodobno zahtijevati povrat svoje
neotvorene ponude.
Ponuda se izraduje bez naknade.

2. Sadriaj ponude:

Ponuda mora sadrzavati sljedece dijelove i priloge bez kojih se nece uzimati u daljnje razmatranje i to
pravilno ispunjene i potpisane te sljedecim redoslijedom:

1. Popunjeni Ponudbeni list

2. lzvadak iz sudskog, obrtnog, strukovnog ili drugog odgovarajudeg registra

3. Potvrdu Porezne uprave o stanju duga

4. Reference ponuditelja

3.Jezik i pismo ponude:

Ponuda se, zajedno s pripadajué¢om dokumentacijom izraduje na hrvatskom jeziku i latini¢cnom pismu.
4. Rok valjanosti ponude:

Rok valjanosti ponude mora biti minimalno 30 dana.

Naruditelj ¢e ponudu ¢iji je rok valjanosti ponude kraéi od zatraZenog iskljuciti iz daljnjeg postupka.

5. Cijena i valuta ponude:

Ponuditelj izraZava cijenu ponude u kunama i bez PDV-a za cjelokupan predmet nabave.

Cijena ponude piSe se brojkama.



U cijenu ponude bez poreza na dodanu vrijednost moraju biti uracunati svi troskovi i popusti.
Cijena ponude je nepromjenjiva.
6. Nadin dostave ponude

Ponuda se dostavlja u pisanom (papirnatom) obliku, u zatvorenoj omotnici na adresu:
TRZNICA d.o.0. Osijek, Trg Ljudevita Gaja 5.

Na omotnici ponude treba biti naznaceno:
- naziv i adresa narucitelja

- naziv i adresa ponuditelja

- naziv predmeta nabave

- naznaka "NE OTVARAJ"

7. Mjesto dostave ponude:

Ponuda moze sti¢i postom preporuc¢eno na navedenu adresu ili biti predana neposredno u UrudzZbeni
zapisnik Narucitelja, u prostorijama Uprave TrZnice d.o.0., Osijek, Trg Ljudevita Gaja 5, svakim radnim
danom od 07 do 15 sati.

Ponuda dostavljena nakon isteka roka za dostavu ponuda ne upisuje se u upisnik o zaprimanju ponuda,
ali se evidentira kod Narucitelja kao zakasnjela ponuda, obiljezava se kao zakasnjela te neotvorena
vrada Posiljatelju bez odgode.

8.Rok za dostavu ponude: 30. oZujka 2018. godine do 11,30 sati.

VI. ROK DONOSENJA ODLUKE O ODABIRU ILI PONISTENJU

Pregled i ocjena ponuda, na temelju uvjeta i zahtjeva iz Poziva na dostavu ponuda, obavit ¢e se u roku
od 3 (tri) dana od isteka roka za dostavu ponuda i o tome se sastavlja Zapisnik o otvaranju, pregledu i
ocjeni ponuda.

Narucitelj na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda donosi Odluku o odabiru najpovoljnije ponude
koji se temelji na kriteriju za odabir ponude. Pisanu obavijest o rezultatima postupka nabave Naruditelj
dostavlja svim ponuditeljima na dokaziv nacin (putem elektronicke poste, faksom ili preporu¢enom
postom s povratnicom).



VIl. OSTALE ODREDBE

Ponuditelj ¢e snositi sve troskove u vezi svojeg sudjelovanja u nadmetanju, a Narucitelj ni u kojem
slu¢aju nije odgovoran ili duZan snositi troSkove bez obzira na vodenje ili ishod nadmetanja.
Ponude uru¢ene Naruditelju postaju njegovo vlasnistvo. Ponuditelj nece traziti njihov povrat.
Nepravodobno zaprimljene ponude vratiti ¢e se neotvorene Ponuditeljima, a nepotpune se nece
razmatrati.

Prije donoSenja Odluke o odabiru, Narucitelj moZe od najpovoljnijeg ponuditelja zatraZiti dostavu
izvornika ili ovjerenih preslika jednog ili vise dokumenata koji su trazeni u roku od 3 dana od dana
dostave zahtjeva.

Otvaranje ponuda je javno.

Postupak pripreme dokumentacije, slanja poziva, otvaranja, pregleda i ocjene ponuda provodi stru¢no
povjerenstvo Narucitelja.

Svi dopisi, priop¢enja, obavijesti, zahtjevi, objasnjenja, odluke i sli¢no, izmedu Naruditelja i ponuditelja
moraju se dostavljati u pisanom obliku. Dopisi mogu biti dostavljeni postanskom po3iljkom i telefaksom
ili na e-mail. U slu¢aju kada posiljatelj dopis po3alje telefaksom, odmah ¢e dopis potvrditi i postanskom
posilikom. Ako se datum slanja ili primitka ne moZe dokazati, punovaZan je datum slanja ili primitka
postanske posiljke.

Narucitelj nece prihvatiti ponudu koja ne ispunjava uvjete i zahtjeve vezane uz predmet nabave iz ovog
Poziva i zadrZava pravo odbiti sve ponude i ponistiti ovaj postupak ukoliko niti jedna dostavljena
ponuda ne odgovara uvjetima nabave ili ako prelazi osigurana sredstva, odnosno u drugim opravdanim
slu¢ajevima prema odluci Narucitelja.

Odabrani Ponuditelj je u obvezi izvrsiti predmet nabave sukladno roku, kvaliteti, uvjetima navedenim
u ponudi i ovog Poziva na dostavu ponuda.

Na ovaj postupak nabave ne primjenjuje se Zakon o javnoj nabavi.
Narucitelj zadrZava pravo ponistiti ovaj postupak nabave u bilo kojem trenutnu, odnosno ne odabrati
niti jednu ponudu, a sve bez ikakvih obveza ili naknada bilo koje vrste prema ponuditeljima.

Za Narucitelja
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PONUDBENI LIST

PREDMET NABAVE: Izrada bro3ure i letaka u okviru projekta Interreg V - A Program Madarska
— Hrvatska pod nazivom ,local products for the people”

NARUCITELJ: TRZNICA d.o.0. Osijek, Trg Ljudevita Gaja 5, OIB: 30696088490

PO_NUDITELI/NOSITELI PONUDE:

Naziv:

Matic¢ni broj — MB:

OIB:

Adresa sjedista (broj poste i mjesto, ulica
i kuéni broj):
Adresa za dostavu poste:

‘Adresa e-poste ponuditelja ili sluzbe
ovladtene za zaprimanje poste:

Broj telefona:

Broj telefaksa:

Internet adresa:

Broj ra¢una za pladanje po ugovoru i
banka u kojoj se vodi:

Odgovorna osoba ovlastena za
potpisivanje ugovora o javnoj nabavi
(ime, prezime, funkcija):

Kontakt osoba za vezano uz predmet
nabave (ime, prezime, funkcija):

Ponuditelj je ili nije u sustavu poreza na
dodanu vrijednost (da ili ne)

Na temelju Poziva za dostavu ponuda za opisani predmet:

BROJKAMA SLOVIMA

CIJENA PONUDE BEZ PDV-A (U KUNAMA)

PDV (U KUNAMA)

CIJENA PONUDE S PDV-OM (U KUNAMA)

Ukoliko ponuditelj nije u sustavu PDV-a ili je predmet nabave osloboden PDV-a, u ponudbenom listu, na mjestu
predvidenom za upis cijene ponude s PDV-om upisuje se isti iznos kao na mjestu predvidenom za upis cijene
ponude bez PDV-a. Mjesto predvideno za upis iznosa PDV-a ostavljo se prazno.



Izjavljujemo da smo prouéili sve odredbe Poziva na dostavu ponude i da ih prihva¢amo.
izjavijujemo da smo spremni prihvatiti te da ¢emo, prema uvjetima u Pozivu na dostavu ponude i za
cijenu koju smo naveli u ponudi, u cijelosti izvr3iti predmet nabave.

Rok valjanosti ponude: 30 dana

Uz ponudu dostavljamo popis svih sastavnih dijelova i priloga ponude (sadrzaj ponude) uvezanih
sliededim redoslijedom:

Datum i mjesto:

(¢itko ime i prezime ovlastene osobe Ponuditelja)

MP

(potpis ovlastene osobe Ponuditelja)



