Trinica d.o.0. Osijek

POZIV ZA DOSTAVU PONUDA
U POSTUPKU JEDNOSTAVNE NABAVE ZA PREDMET NABAVE:

UREDSKI MATERIJAL, TINTE,TONERI, RIBONI | FOTOKOPIRNI PAPIR

Osijek, 15, prosinca 2017. godine.



. oP¢l PODACI

NARUCITEL

TRZNICA d.0.0.

Trg Ljudevita Gaja 5, 31000 Osijek
tel: 031 213-330, fax: 031 213-327
www.trznica.hr

MB 3013634/0IB 30696088490

OSOBA ZADUZENA ZA KOMUNIKACIJU S PONUDITELUIMA
Komunikacija i svaka druga razmjena informacija izmedu Naruditelja i zainteresiranih gospodarskih
subjekata moZe se obavljati isklju¢ivo u pisanom obliku, postanskom poSiljkom, telefaksom ili
elektronickim putem na adresi/telefaksu/elektronickoj posti navedenima u ovom Pozivu na dostavu
ponuda.
Kontakt osoba:

Ljerka KujundZzi¢, mag.iur.

Tel: 031 213-330, Fax: 031 213-327

e-mail: pravna@{rznica.hr

VRSTA POSTUPKA

Sukladno odredbi €lanka 12. i 15. Zakona o javnoj nabavi (,Narodne novine” broj 120/16) i élanka 8.
Pravilnika o provodenju postupaka jednostavne nabave robe, usluga i radova od 2. svibnja 2017.
godine, bududi je vrijednost nabave manja od 200.000,00 kuna, Naruéitelj provodi postupak
jednostavne nabave usluge osiguranja za 2018. godinu putem objave Poziva za dostavu ponude na
Internet stranici Narucitelja www.trznica.hr .

Evidencijski broj nabave: JN-RO-01/18

PREDMET NABAVE:
UREDSKI MATERIAL, TINTE,TONERI, RIBONI | FOTOKOPIRNI PAPIR

Il. PODAC| O PREDMETU NABAVE

1. Naziv predmeta nabave je:
Uredski materijal, tinte, toneri, riboni i fotokopirni papir za 2018. godinu

2. Procijenjena vrijednost nabave: 25.000,00 kn {bez PDV-a)

3. Opis predmeta nabave:
Specificiran popis predmeta nabave u prilogu dokumentacije pod nazivom Tro3kovnik

lll. UVIET| NABAVE

1. Natin izvr§enja: Sukcesivno tijekom godine slanjem narudibenice od strane Narucitelja.
2. Mjesto izvrienja usluge: Trinica d.o.o. Osijek, Trg Ljudevita Gaja 5

3, Rok izvrienja usluge:
0Od 1. sife¢nja do 31. prosinca 2018. godine



4. Rok, nadin i uvjeti plaéanja

- Ugovorenu cijenu Naruditelj ¢e placati na ziro-racun lzvriitelja u roku 15 dana od ispostavijanja
ra¢una.

Predujam je iskljuen kao i traZenje sredstva osiguranja plac¢anja od Narucitelja.
5. Kriterij odabira ponuda: NajniZa cijena.

IV, UVIJETH ISKLIUCENJA | DOKAZI SPOSOBNOSTI

1. Uvjetiiskljuéenja

Ponuditelj je duzan u svojoj ponudi priloZiti dokaze kojima dokazuje da nema uvjeta iskijutenja i
kojima dokazuje svoju sposobnost, dokumentima i pod uvjetima propisanim u nastavku.

U sluéaju zajednice ponuditeija svi ¢lanovi zajednice obvezni su pojedinaéno dokazati svoju pravnu, te
kumulativno tehniéku i struénu sposobnost.

Dokazi moraju biti na hrvatskom jeziku i fatini¢nom pismu. Ukoliko je Ponuditelj registriran izvan
Republike Hrvatske uz prilaganje izvornih dokaza sposobnosti na stranom jeziku, Ponuditelj je duZan
uz svaki dokument priloZiti i prijevod oviastenog prevoditelja na hrvatski jezik.

Dokazi ne trebaju biti u originalu, ve¢ u neovijerenoj preslici. Neovjerenom preslikom smatra se i
neovjereni ispis elektroniéke isprave.

U sluaju sumnje u istinitost podataka navedenih u dostavijenim dokumentima, Naruditelj moZe u
svrhu provjere istinitosti podataka:

- traZiti originale ili ovierene preslike dokumenata od Ponuditelja,

- obratiti se izdavatelju dokumenata ifili nadleznim tijelima.

Ukoliko se utvrdi da je ponuditelj dostavio laine podatke, Naruditelj ¢e ga iskljuciti iz postupka nabave.

2. Dokumentacija koju su ponuditelji obvezni dostaviti uz ponudu:

U svrhu dokazivanja svoje pravne i poslovne sposobnosti, ponuditelj je duZan dostaviti dokaze svojeg
upisa u sudski, obrtni, strukovni ili drugi odgovarajuci registar driave sjedista gospodarskog subjekta.

U svrhu dokazivanja potrebno je dostaviti sljedece:

a) lzvod iz sudskog, obrtnog, strukovnog ili drugog odgovarajuéeg registra

Navedeni dokaz ne smije biti stariji od tri mjeseca raunajuci od dana pocetka postupka jednostavne
nabave.

b) Potvrdu Porezne uprave o stanju duga kojom ponuditelj mora dokazati da nema duga po osnovi
poreznih obveza i obveza za mirovinsko i zdravstveno osiguranje, ne stariju od trideset dana
racunajudi od dana slanja poziva na nadmetanje. :

V. OBLIK, NACIN IZRADE, SADRZAJ | NACIN DOSTAVE PONUDA

1. Oblik, nadin izrade | sadrzaj ponude:
Ponuda je pisana izjava volje ponuditelja da isporudi robufuslugu sukladno uvjetima i zahtjevima
navedenim u ovom Pozivu na dostavu ponude.
Ponuditelj je duZan svoju ponudu podnijeti na obrascu ~ Ponudbenom listu i Tro$kovniku iz ovog Poziva
na dostavu ponude, ispunjenom neizbrisivom tintom, ovjerenom potpisom odgovorne osobe
ponuditelja i petatom ponuditelja. Ponuda se mora predati u izvorniku.
{spravci u ponudi moraju biti izradeni na nadin da su vidljivi {prekriZiti pogresan tekst) i dokazivi.
Ispravci moraju uz navod datuma ispravka biti potvrdeni potpisom ponuditelja.



Ponuditelj je obvezan ispuniti sve rubrike u obrascima koji su sastavni dio Poziva na dostavu ponude
te ih mora ovijeriti sluzbenim pecatom i potpisati osoba ovlaitena za zastupanje gospodarskog
subjekta. h ‘ I

Panuditelju je zabranjeno kriZati, brisati ili ispravijati uvjete iz Poziva na dostavu ponude, a ako postoje
nejasnoce potrebno je zatraiiti pisano objadnjenje.

Nakon proteka roka za dostavu ponuda, ponude se ne smiju mijenjati.

U roku za dostavu ponuda, ponuditelj moze dodatnom, pravovaljano potpisanom izjavom, koja se
dostavlja na isti nacin kao i ponuda, nadopuniti je li od nje odustati i istodobno zahtijevati povrat svoje
nectvorene ponude. Ponuda se izraduje bez naknade.,

2. lezik i pismo ponude:

Ponuda se izraduje na hrvatskom jeziku i latinicnom pismu.
3. Rok valjanosti ponude:

Rok valjanosti ponude mora biti minimalno 30 dana.

Narucitelj ée ponudu Ciji je rok valjanosti ponude kraci od zatraZzenog iskijuditi iz daljnjeg postupka.
4, Cijena i valuta ponude:

Ponuditelj izraZava cijenu ponude u kunama i bez PDV-a za cjelokupan predmet nabave.

Cijena ponude pise se brojkama.

U cijenu ponude bez poreza na dodanu vrijednost moraju biti uraéunati svi troskovi i popusti.

Cijena ponude je nepromijenjiva.

5. Nacin dostave ponude

Ponuda se dostavlja u pisanom {papirnatom) obliku, u zatvorenoj omotnici na adresu:
TRZNICA d.o.0. Osijek, Trg Ljudevita Gaja 5.

Na omotnici ponude treba biti naznateno:
- naziv i adresa naruditelja

- naziv i adresa ponuditelja

- naziv predmeta nabave

- naznaka "NE OTVARAJ"

6. Mjesto dostave ponude:

Panuda moze sti¢i poStom preporuceno na navedenu adresu ili biti predana neposredno u UrudZbeni
zapisnik Naruditelja, u prostorijama Uprave Trinice d.o.0., Osijek, Trg Ljudevita Gaja 5, svakim radnim
danom od 07 do 15 sati. : -

Ponuda dostavijena nakon isteka roka za dostavu ponuda ne upisuje se u upisnik o zaprimanju ponuda,
-ali se evidentira kod Narucitelja kao zakasnjela ponuda, obiljeZava se kao zakasnjela te neotvorena
vrata Posiljatelju bez odgode. :

7.Rok za dostavu ponude: 22. prosinca 2017. godine do 13,00 sati.



VI. ROK DONOSENJA ODLUKE O ODABIRU ILI PONISTENJU

Pregled i ocjena ponuda, na temelju uvjeta i zahtjeva iz Poziva na dostavu ponuda, obavit e se u roku
od 3 (tri) dana od isteka roka za dostavu ponuda i o tome se sastavija Zapisnik o otvaranju, pregledu i
ocjeni ponuda.

Narucitelj na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda donosi Odluku o odabiru najpovoljnije ponude
koji se temelji na kriteriju za odabir ponude. Obavijest o rezultatima postupka nabave Narutitelj ce
objaviti na svojoj Internet stranici dana 27. prosinca 2017. godine,

VIl, OSTALE ODREDBE

Ponuditelj ¢e snositi sve tro3kove u vezi svojeg sudjelovanja u nadmetanju, a Naruéitelj ni u kojem
slu€aju nije odgovoran ili duZan snositi troskove bez obzira na vodenije ili ishod nadmetanja.

Ponude urucene Narucitelju postaju njegovo viasnistvo, Ponuditelj neée trafiti njihov povrat.
Nepravodobno zaprimljene ponude vratiti Ce se neotvorene Ponuditeljima, a nepotpune se neée
razmatrati.

Otvaranje ponuda nije javno.

Postupak pripreme dokumentacije, slanja poziva, otvaranja, pregleda i ocjene ponuda provodi struéno
povjerenstvo Naruditelja.

Svi dopisi, priopéenja, obavijesti, zahtjevi, objasnjenja, odluke i sli¢no, izmedu Narucitelja i ponuditelia
moraju se dostavljati u pisanom obliku. Dopisi mogu biti dostavljeni po$tanskom poSiljkom i telefaksom
ili na e-mail. U slu¢aju kada posiljatelj dopis posalje telefaksom, odmah ée dopis potvrditi i poitanskom
posilikom, Ako se datum slanja ili primitka ne moZe dokazati, punovaZan je datum slanja ili primitka
poitanske posiljke.

Narucitelj nede prihvatiti ponudu koja ne ispunjava uvjete i zahtjeve vezane uz predmet nabave iz ovog
Poziva i zadrZava pravo odbiti sve ponude i ponistiti ovaj postupak ukofiko niti jedna dostavljena
ponuda ne odgovara uvjetima nabave ili ako prelazi osigurana sredstva, odnosno u drugim opravdanim
stu€ajevima prema odluci Naruéitelja.

Odabrani Ponuditelj je u obvezi izvr3iti predmet nabave sukladno roku, kvaliteti, uvjetima navedenim
u ponudi i ovog Poziva na dostavu ponuda,

Na ovaj postupak nabave ne primjenjuje se Zakon o javnoj nabavi.

Naruditelj zadrZava pravo ponistiti ovaj postupak nabave u bilo kojem trenutnu, odnosno ne odabrati
niti jednu ponudu, a sve bez ikakvih obveza ili naknada bilo koje vrste prema ponuditeljima.

Za Naruditelja
Direktor
Mr.sgzlgor Medid




PONUDBENI LIST

PREDMET NABAVE: Uredski materijal, tinte, toneri, riboni i fotokopirni papir za 2018. godinu

NARUCITEL: TRZNICA d.o.0. Osijek, Trg Ljudevita Gaja 5, O!B: 30696088490

PONUDITEU/NOSITEL) PONUDE:

Naziv:

Mati¢ni broj — MB:

Ol8:

Adresa sjediéta (broj poste i mjesto, ulica
i kuéni broj):

Adresa za dostavu poste:

Adresa e-poéte ponuditelja ili sluZbe
ovladtene za zaprimanje poste:

Broj telefona:

Broj telefaksa:

Internet adresa:

Broj rauna za pladanje po ugovoru i
banka u kojoj se vodi:

Odgovorna osoba ovlastena za
potpisivanje ugovora o javnoj nabavi
(ime, prezime, funkcija):

Kontakt osoba za vezano uz predmet
nabave (ime, prezime, funkcija):

Ponuditel] je ili nije u sustavu poreza na
dodanu vrijednost {da ili ne)

Na temelju Poziva za dostavu ponuda za opisani predmet:

BROJKAMA SLOVIMA

CIJENA PONUDE BEZ PDV-A (U KUNAMA)

PDV (U KUNAMA}

CIJENA PONUDE S PDV-OM (U KUNAMA)

Ukoliko ponuditelj nije u sustavu PDV-a ili je predmet nabave osloboden PDV-a, u ponudbenom listu, na mjestu
predvidenom za upis cijene ponude s PDV-om upisuje se isti iznos kao na mjestu predvidenom za upis cifene
ponude bez PDV-a. Mjesto predvideno za upis iznosa PDV-a ostavlja se prazno. i




Izjavljujemo da smo proudili sve odredbe Poziva na dostavu ponude i da ih prihvaéamo.
Izjavljujemo da smo spremni prihvatiti te da ¢emo, prema uvjetima u Pozivu na dostavu ponude i za
cijenu koju smoe naveli u ponudi, u cijelosti izvrditi predmet nabave.

Rok valjanosti ponude: 30 dana

Uz ponudu dostavljamo popis svih sastavnih dijelova i priloga ponude (sadrZaj ponude) uvezanih
sljedeéim redoslijedom:

Datum i mjesto:

(€itko ime i prezime oviastene osobe Ponuditelja)

MP

(potpis ovladtene osobe Ponuditelja)



TROSKOVNIK

UREDSKI MATERHAL, TINTE, TONERI, RIBONI 1 FOTOKOPIRNI PAPIR ZA 2018. GODINU

Redni Naziv artikla Komada Jedini¢na Rabat Ukupna cljena
broj cijena
UREDSKI MATERLJAL

1. | Registrator A4 Siroki 70
2. f Registrator A4 uski 25
3. | Registrator B5 Siroki 15
4. | Termo rola 63x150%25 500
5. | Termo rola 80x80x12 240
6. | Termo rola 57x20x{170 fiskalne) 1.200
7. | Ading rola 57 1+0 1
8. | Fasciki plasti¢ni s mehanizmom 65
9. | Fascikl kartonski s gumicom 40
10. | Fascikl plasti¢ni U 4 rupe 800
11. | Fascikl plasti¢ni L 100
12. | Blok narudZbenica 5
13. | Pregradni karton 250
14. | Koverte plave, male 250
15. | Koverte bijele, male 250
16. | Koverte srednje 350
17. | Koverte velike 400
18. | Bjelilo najbolje kvalitete 20
19. | Samaljepljive etikete 100
20. | Selotejp 15/33 mali 20
21, | Selotejp veliki 5
22. | Tinta za pecat plava, crna bez ulja 4
23. | Klamerica 2
24. | Punjenje za klamericu Esselte 24/6 1000 kom 15
25. | Skare za papir 4
26. | Gumice za brisanje 5
27. | Spajalice metalne, 100 kom 40
28. | Markeri 4 razli¢ite boje {2-5 mm) 5
29. | Markeri plavi, crni, crveni 10
30. | Kemijske olovke sort 50
31. | Obrazac putni nalog 50
32. | HUB Iil 1+1 uplatnice 12
33. | Blok A5 dictando 5
34, | Blek A4 dictando 5
35. | €D 50/1 4
36. | Etui za CD papirnati s prozorom 50/1 1
37. | Obrazac Blok uplatnica P-1/NCR 20
38. | Obrazac Blok isplatnica GT-P-2/NCR’ 20
39, | Obrazac Dostavna knjiga poste [1-143A 1
40. | Obrazac Knjiga urudibeni zapisnik 136/B otp. 1
41, | Obrazac Putni list za teretno motorno vozilo E-26 5
42. | Obrazac Putni list za putni¢ko vozilo E-10 2




TINTE, TONERi, RIBONI

43, | HP-950 XL black 5

44, | HP-951 XL yelow 5

45. | HP-951 XL cyan 5

46, | HP951 XL magenta 5

47. | HP-desk jet ink advantage 651 color 5

48. | HP-desk jet ink advantage 651 biack 5

49, | HP LASERIET 12A Q2612A black 3

50. | HP 1200 15A 3

51. | CANON CRG-708 LBP 3300 3

52. | HP LASERJET O5A biack CE505A 3

53. | NASHUATEC DSm615MP 2000 2
FOTOKOPIRNI PAPIR

54. | Fotokapirni papir A4, bijeli, 500/1 oOMOT 200
1SO 536-gramaZa min.77,0g/m2
ISO 534-dehljina min, 104 mm/1000
ISO 2471-poroznost {neprozirnost} min 92.5%
1SO 11475-hijelina min. 166

55. | Fotokopirni papir A3, bijeli, 500/1 OMOT 5
ISO 536-gramaia min. 77,0 g/m2
ISO 435-debljina min, 104 mm/1000
1SO 2471-poroznost {neprozirnost) min. 92.5%
I1SO 11475-bijelina min. 166

56. | Papir fotokopirni A4 200 gr. P250/1 OMOT 2
UKUPNO {kuna):
PDV 25%
SVEUKUPNO (kuna)

M.P

Potpis ovlastene osobe




